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Nabídka školení (semináře, kurzu)  Kontakt: 

Ing. Jaroslav Kovalenko 

iaroslav.kovalenko@tul.cz  

+420 485 353 282  

http://www.ksa.tul.cz 

 

  

  

Název kurzu Pokročilá práce na počítači 

Garant Ing. Jaroslav Kovalenko 

Typ kurzu Speciální 

Určení kurzu 
Pro pracovníky se zájmem o získání a prohloubení znalostí v dané 

problematice 

Rozsah kurzu 28 hodin (dle dohody o rozsahu a náplně jednotlivých témat) 

Místo konání Liberec (případně dle dohody) 

Termín konání Dle dohody 

Cena Cena na vyžádání (dle délky a místa školení) 

  

  

Obsah:  Detailnější pohled na jednotlivé části hardware – jejich základní parametry. 

Notebooky a jejich parametry. 

 Instalace a odinstalace programů. Základní druhy licencí. 

 E-mail. Založení e-mailu. Poštovní klient MS Outlook / Mozilla Thunderbird, 

složky, pravidla. Bezpečnost. 

 MS Office Word / Open Office Writer – pokročilé vlastnosti textu, sledování 

změn, práce se styly. 

 MS Office Excel / Open Office Calc – principy, základní matematické a 

statistické funkce. 

 MS Office PowerPoint / Open Office Impress – základy práce, předloha 

snímku, funkce prezentace, integrace. 

 

 


